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（８）様式２　委任状（代理人）▲                                             14
（９）現在事項全部証明書、定款
（10）過去３年分の貸借対照表、損益計算書
（11）市税その他の納付義務を証する書類
　※▲印は必要な場合のみ提出する。
Ⅱ．提出書類等の作成要領

１　様式集の取り扱いについて

提出書類等の作成要領は、募集要項によるとともに、本様式集に従ってください。
脚注にも十分に注意を払ってください。
２　提出書類等の体裁や部数について
申請者は、申請書類を正１部、副12部（複写可）作成してください。
A4バインダーに綴って、表紙と背表紙に「村山市碁点レクリエーションセンター「クアハウス碁点」指定管理者提案書類」と申請者名を記載し、項目ごとにインデックスを付けてください。
※　バインダーは、２穴式とし、簡易でかさばらないものを使用してください。
※　提出書類等で、電子データが必要になった場合は、別途提供を依頼する場合があります。
３　提出書類等の作成方法について

1)　提出書類等の作成に当たっては、その主旨が十分に伝わるよう、具体的かつ簡潔な文書表現としてください。また、必要に応じて、文書表現を補うため、着色や図表・イラスト等を採用してもかまいません。
2)　提出書類等の周囲は、綴じ代側は20ｍｍ以上、他は15ｍｍ以上の余白を設けてください。ただし、様式番号、頁については、この限りではありません。
3)　提出書類等で使用する本文の文字の大きさは、原則として10ポイント以上としてください。
4)　各様式の記載内容に関連して、他の様式に、より詳細な内容を示している場合等は、その箇所を分かりやすく示してください。
規則別記様式第１号（第２条関係）
年　　月　　日
村山市長　志布　隆夫　様
団体の所在　　　　　　　　　　　　　
団体名及び代表者　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
指　定　申　請　書
　次の施設に係る指定管理者の指定を受けたいので、下記の通り申請します。
記

１　施設の名称　　村山市碁点レクリエーションセンター「クアハウス碁点」
２　添付書類
（１）管理業務の事業計画書
（２）管理に係る収支計画書
（３）改修工事に関する計画書（改修費用内訳書、改修・修繕に関する提案書）
（４）経営状況を説明する書類
（５）その他の資料
様式第１号の１
法人等の概要
	項目
	内容

	事業者（法人、団体）名
	

	代表者職・氏名
	

	設立年月日
	

	資本金（千円）
	

	従業員数
	

	主たる事業内容
	

	施設管理に関する過去の実績
	

	施設運営に関する過去の実績
	

	特記事項
	

	連絡担当者
	氏名：
電話：
E-mail:


規則別記様式第２号（第２条関係）
管理業務の事業計画書
	項目
	内容

	市が指定する管理に係る方針及び運営方法
	１施設管理の運営方針について
※施設の設置目的を踏まえた取組内容、経営理念
２平等な利用の確保について
※アクセシビリティ、差別禁止など
　

３利用者のサービス向上と苦情対策について
※サービス水準の考え方、サービス向上への取組み
４施設管理について
※施設の維持管理に関する考え方
※レジオネラ菌等の対策、設備の保守点検
５宿泊施設及び入浴施設の運営、健康増進事業について
※利用者の満足度を向上させる方策
※施設を最大限に利用する取組
※地域や関係団体との連携

６利用者を増加させる取組みについて
※広報計画など


	市が指定した管理以外の管理に係る方針及び運営方法
	１宴会、レストラン、売店、自主事業について

※宿泊・入浴施設の運営管理、健康増進事業以外の取組み


	管理運営費（人件費、事業費等）の収支
	１収支計画と事業計画の整合性について
※収入の根拠（稼働率、客単価、自主事業）
※収支計画の実現性
２経費の縮減について


	人員体制
	１職員体制について
※組織体制、人員配置計画（部署、人数、雇用形態、有資格者）
※職員の確保方法

２村山市余暇開発公社職員の継続雇用について
３バックアップ体制について
４勤務体制、勤務条件について
５研修計画について



	その他
	１情報セキュリティー、個人情報保護に対する取組みについて
２緊急時や災害時の対応について
３市主催事業への協力について
４認定制度の取得状況について
※厚生労働省が認定する「くるみん」「えるぼし」「ユースエール」「もにす」の取得状況
５その他
※書ききれなかったことなど




規則別記様式第３号（規則２条関係）
管理に係る収支計画書（総括表）
1　収入                                                              （単位：円）
	項目
	令和９年度
	令和10年度から18年度まで
	計
	備考

	利用料金収入
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	


1　支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	項目
	令和９年度
	令和10年度から18年度まで
	計
	備考

	人件費
	
	
	
	

	販売管理費
（人件費除き）
	
	
	
	

	材料費（仕入れ）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	


※指定期間を通しての収支計画を様式第３号の１にて提出してください。
様式第３号の１
管理に係る収支計画書（令和○○年度）
　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	項目
	金額
	内訳

	収入
	利用料金収入
	
	宿泊料
入浴料
その他

	
	その他収入
	
	宴会、レストラン、その他自主事業など

	
	合計
	
	


（単位：円）

	項目
	金額
	内訳

	支出
	人件費
	
	

	
	販売管理費
(人件費除き)
	
	清掃業務
設備洗浄業務
設備保守業務
廃棄物処理など
光熱水費
燃料費
賃借料
事務費など

	
	材料費
（仕入れ）
	
	

	
	
	
	

	
	合計
	
	


※年度によって収支が異なる場合は、収支計画書を年度別に作成すること。
※収支計画書には自主事業も含めること。
※申請者が適用を受ける会計基準や業務内容に応じて、適宜修正して使用すること。

要領様式第１号
　　年　　月　　日
村山市長　志布　隆夫　あて
申請者
所在地
団体の名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印
クアハウス碁点の指定管理者の指定申請に係る申立書
クアハウス碁点の指定管理者の指定申請に当たり、当法人その他の団体又はその代表者（複数の法人等による共同申請の場合は、その構成員も含む。）が、下記に記載のとおりであることを申し立てます。
記
１　地方自治法施行令第167条の４の規定に該当しないこと及び本市の競争入札等に係る指名停止措置を受けていないこと。
２　市税、県税、法人税、消費税等の滞納がないこと。
３　会社更生法、民事再生法等に基づく更生又は再生の手続を行っていないこと。
４　次に掲げる事項に該当していないこと。
(1)　法人等の役員等又は法人等を構成する者（以下この号において「役員等」という。）が、暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する暴力団員をいう。）又は暴力団員でなくなった日から５年を経過していないもの（以下「暴力団員等」という。）であること。
(2)　役員等が、自団体、自己若しくは第三者に損害を加える目的をもって、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴力団をいう。）の威力又は暴力団員等を利用していると認められること。
(3)　役員等が、暴力団員等に対して資金を供給し、又は便宜を供与するなど積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与していると認められること。
(4)　役員等が、暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有していると認められること。
(5)　役員等が、暴力団員等であることを知りながら、これを不当に利用していると認められること。
(6)　役員等が、暴力団員等を公の施設の管理にかかわる業務に従事させ、又は当該業務の補助者として使用するおそれがあること。
(7)　暴力団員等が、その運営に実質的に関与していると認められること。
５　地方自治法第244条の２第11項の規定により過去に指定の取消しを受けていないこと。
要領様式第２号
指定管理者の募集に関する説明会参加申込書
　年　　月　　日
村山市長　様
所在地　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号　　 　　　　　　　　　　　　　　　　
団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　
令和８年９月14日開催の村山市碁点レクリエーションセンター「クアハウス碁点」の指定管理者募集に関する説明会について、下記のとおり参加を申し込みます。
記

	説明会参加者の
職名及び氏名
	

	
	

	連絡先部署名
	

	担当者名
	

	電話番号／FAX番号
	

	E-mail
	


※説明会への出席は１企業につき２人以内とします。
要領様式第３号
指定管理者の募集に関する質問票
	企業名
	

	担当部署名
	

	職名及び氏名
	職名
	

	
	氏名
	

	電話番号／FAX番号
	

	Email
	

	質問事項
	

	回答
	


様式１
改修工事に関する計画書
（１）改修費用内訳表
金額欄には消費税を含んだ額（１万円単位）で記入してください。
　提案内容に応じて、適宜内訳項目を増減してください。
①設計業務
	項目
	金額（万円）

	調査費
	
	

	
	
	

	
	小計
	

	設計費
	
	

	
	
	

	
	小計
	

	その他
	
	

	
	
	

	
	小計
	

	合計
	


②施工業務
	項目
	金額（万円）

	設備
関係
	
	

	
	
	

	
	小計
	

	建築
関係
	
	

	
	
	

	
	小計
	

	その他
	
	

	
	
	

	
	小計
	

	合計
	


③総合計　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

（２）改修・修繕に関する提案書
	①改修・修繕の内容について

	※実施する理由、実施内容、金額を改修・修繕の項目ごとに記載
※設備の耐久化、経費削減、魅力向上などにつながる改修・修繕であることを明示

	②施工計画について

	※①の改修・修繕ごとの施工計画を記載
※令和９年度、10年度の2か年で実施可能な計画とすること

	③その他

	※地元企業への発注など、計画していることがあれば記載


様式２
令和　　年　　月　　日
村山市長　志布　隆夫　あて
委　　任　　状
（代理人）
所　　在　　地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印　
私は、　　　　　　　　を代理人と定め、村山市碁点レクリエーションセンター「クアハウス碁点」指定管理者選定要項に関する提案の権限を委任します。
代　理　人　　住　　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
受任者自署　　　　　　　　　　　　　　　　代理人使用　印　
◆　代理人が提案する場合に作成してください。
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